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CAIET DE SARCINI
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Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor, la baza carora se elaboreaza de catre ofertant
propunerea financiari.

L INFORMATII GENERALE

Autoritatea Contractanti

Denumire: MUNICIPIUL BAIA MARE

Adresa: Str. Gheorghe Sincai 37, cod postal 430311, judetul Maramures, Romania

Numar de telefon: 0372 036997 ; Fax: 0372879318 |

Denumirea serviciului: Asistenta si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia
lucrarilor “CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT
IN MUNICIPIUL BAIA MARE - SCOALA GIMNAZIALA "ION LUCA CARAGIALE” BAIA
MARE”.

Amplasamentul: judetul Maramures, Mumc1p1ul Baia Mare, Bulevardul Traian, Nr.26A, acces
secundar str. Neptun nr.5.

Obiectul cafetului de sarcini;

Servicii de asistentd gi supraveghere tehnici (dirigentie de santier) pentru executia lucrarilor :
»Cresterea performantei energetice a unititilor de tnvitamant in Municipiul Baia Mare Scoala
Gimnazial3 ,.Jon Luca Caragiale’” Baia Mare”.

Obiectivul general: Cregterea eficientei energetice a corpului de cladire publica, apartinind unititii de
invitdimént Scoala Gimnaziald ,Jon Luca Caragiale”, Bulevardul Traian, Nr.26A, acces secundar str.
Neptun nr.5, prin lucréri de reabilitare termici gi utilizarea energiei din surse regenerabile in aceasta
clddire, avand ca efect gestionarea inteligentd a energiei, reducerea emisiilor de CO2, imbunétitirea
aspectului urbanistic, cresterea valorii arhitecturale a Municipiului Baia Mare, precum si reducerea
efortului bugetar datoritd scaderii cheltuielilor cu utilititile aferente cladirii care face obiectul acestei
investitii. ' :
II. FORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publici de servicii.
- Contractul este finantat conform Contractului de finantare incheiat in cadrul POR 2014- 2020, Axa 3,
Prioritatea de Investitii 3.1.B - Cladiri publice.

III.  VALOAREA ESTIMATA TOTALA A CONTRACTULUI: 28.629,00 lei fara TVA.
IV. DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII
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1, Descrierea lucrarilor pentru care se solicita servicii de asistenta si supraveghere tehnica
(dirigentie de santier)

Principalele {ucrari de bazi de crestere a eficientei energetice la corpul scolii, sunt:

A. Lucriri de reabilitare termicd a elementelor de anvelopd a clidirii:

a) Izolarea termica a fatadelor — parte opacd: se realizeazi cu sisteme compozite de izolare termicd a
fatadelor cu o grosime a termoizolatiei de 20 cm.

b) Izolarea termici a fatadei — parte vitratd, prin inlocuirea tAmpliriei exterioare existente, inclusiv a
celei aferente accesului in clidirea publici, cu tdmplarie termoizolantd dotati,

dupa caz, cu dispozitive/fante/grile pentru ventilarea spatiilor ocupate i evitarea aparitiei condensului
pe clementele interioare de anvelopa.

¢) Termoizolarea plangeului peste ultimul nivel In cazul existentei sarpantei: se realizeaz cu sisteme
compozite de termoizolare cu o grosime a termoizolatiei de 25 cm. Cladirea are un acoperis initial
terasa actual sarpanta.

d) Izolarea termici a planscului peste spatiul tehnic neincilzit se realizeazd cu sisteme compozite de
izolare termici cu o grosime a termoizolatiei de 10 cm.

B. Lucriri de reabilitare termicd a sistemului de incilzire/a sistemului de furnizare a apei calde de
consum

a) Inlocuirea cazanului din centrala termicd proprie, in scopul cresterii randamentului §i al reducerii
emisiilor echivalent CO2;

Solutia tehnicid propusd pentru prepararea agentului termic, constd in inlocuirea celor doua cazane
existente cu cazane in condensatie cu functionare pe gaze naturale combustibile.

b) Inlocuirea corpurilor de incilzire cu radiatoare

Avénd in vedere starea tehnicd a corpurilor de incélzire existente, precum $i vechimea acestora, se
propurne inlocuirea corpurilor de incalzire, adaptate la saricinile termice rezultate prin implementarca
misurilor de crestere a eficientei energetice a anvelopei cladirii propuse prin acest proiect.

Solutia tehnicd propusd constd in inlocuirea corpurilor de incélzire existente cu radiatoare din fonti,
dotate cu robinet retur (RLYV), aerisitor, robinet de golire si robinet coltar reglaj tur (RAN) cu cap
termostatic.

Radiatoarele cu lungimi mai mari de 1 m se vor lega in diagonali.

¢) Inlocuirea instalatiei de distributie a agentului termic pentru incilzire.

Avénd In vedere starea tehnica a unor tronsoane din reteaua de distributie a agentului termic pentru
incilzire, lipsa totald sau degradarea partiald a termoizolatiei conductelor de distribufie precum i
deteriorarca armiturilor de inchidere si de golire, se propune inlocuirea instalafiei de distributie a
agentului termic pentru incélzire.

d) Tnlocuirea instalatiei de distribuie a agentului termic pentru apd caldi de consum.

Avénd In vedere starea tehnicd a unor tronsoane din reteaua de distributie a agentului termic pentru apd
caldi de consum, lipsa totala sau degradarea partiald a termoizolatiei conductelor de distributie precum
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si deteriorarea armiturilor de inchidere si de golire, se propune inlocuirea instalatiei de distribuie a
agentului termic pentru api caldd de consum.

¢) Reabilitarea $i modernizarea instalatiei de distributie a agentului termic - incilzire §i echilibrarea
instalatiilor termice, montarea de robinete cu cap termostatic la radiatoare si izolarea conductelor din
subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de caldurd si masi.

Avind in vedere starea tehnici a unor tronsoane din reteaua de distribufie a agentului termic pentru
incilzire, lipsa totald sau degradarea parfialdi a termoizolatiei conductelor de distribufie, lipsa
dispozitivelor automate de reglare a debitului, lipsa echipamentelor de reglare locald a temperaturii
precum si deteriorarea arméturilor de inchidere si de golire, se propune reabilitarea si modernizarea
instalatiei de distribufie a agentului termic.

f) Reabilitarea si modernizarea instalatiei de distributie a agentului termic - apa caldi de consum gi
izolarea conductelor din subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de cildurd i masi .

Avand in vedere starea tehnicd a unor tronsoane din reteaua de distributie a apei calde de consum de la
nivelul subsolului/canalului termic, lipsa totala sau degradarea partiala a termoizolatiei conductelor de
distributie precum si deteriorarea armaturilor de inchidere si de golire, se propune reabilitarea si
modernizarea instalatiei de distributie a apei calde de consum din subsolul/ canalul termic.

C. Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei electrice gi/sau termice pentru consum
propriu

g) Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei: centrald pe biomasi, fn scopul reducerii
consumurilor energetice din surse conventionale i a emisiilor de gaze cu efect de serd elc.

Solutia tehnicd propusd pentru sistemul alternativ de producere a energiei constd In instalarea unui
sistem de producere a energiei cu centrald pe biomasi sub forma de peleti cu puterea minima de 120
kW. Acest tip de centrald lucreazi la putere nominald pe toatd durata funcfionirii pané cind agentul
termic ajunge la temperatura setatd, dupd care se opreste.

D. Lucrdrile de reabilitare/ modernizare a instalafiei de iluminat in cladiri

h) Reabilitarea instalafiei de iluminat;

1) Inlocuirea corpurilor de iluminat fluorescent si incandescent cu corpuri de iluminat cu eficientd
energeticd ridicati i durati mare de viata.

Nota: Se va respecta normativul pentru proiectarea si executarea sistemelor de iluminat artificial din
cladiri. Indicativ: NP 061-02.

LUCRARI CONEXE:

Odati cu realizarea misurilor de crestere a eficientei energetice a clédirii, se recomanda si realizarea
urmétoarele mésuri conexe:

A. Repararea elementelor de constructie ale fafadei care prezintd potential pericol de desprindere
si/sau afecteazd functionalitatea clddirii.

B. Repararea acoperisului sarpantd, respectiv a sistemului de colectare §i evacuare a apelor meteorice
la nivelul invelitoarei sarpantet.
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C. Demontarea instalagiilor si a echipamentelor montate aparent pe fatadele/terasa clidirii, precum §i
montarea/remontarea acestora dupd efectuarea lucrdrilor de interventie
D. Refacerea finisajelor interioare in zonele de intervenfie.
E. Repararea trotuarelor de protectie, in scopul elimindrii infiltratitlor la infrastructura cladirii.
F. Crearea de facilitdfi / adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitdfi
Lucrarile privind creare de facilitati si adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitati se vor
realiza respectand cerintele din NORMATIVUL PENTRU ADAPTAREA CLADIRILOR CIVILE SI
SPATIUL URBAN AFERENT LA EXIGENTELE PERSOANELOR CU HANDICAP, INDICATIV
NP 051/2000 APROBAT PRIN ORDINUL 649/2001.
Solutia tehnici propusd pentru adaptarea infrastructurii §i crearea de facilitd(i pentru clidirea existenta,
constd Tn:

j. Montarea unei platforme oblice mobile
La acest moment clidirea nu este dotata cu infrastructurd pentru accesul pe verticald al persoanelor cu
handicap, dizabilititi locomotorii, aspect reglementat de prevederile Legii 448/2006 actualizata.
Solutia tehnici propusd pentru asigurarea accesului pe verticald constd in instalarea unei platforme
oblice mobile destinate persoanclor cu handicap locomotor. Aceasta se va monta pe partea interiroard a
scirilor existente. Platforma permite actionarea independentd de cétre utilizator.
Instalarea este rapidd si permite utilizarea imediatd dupd instalare. Calea de rulare - deplasare se
realizeazi prin intermediul a doud (evi din otel aliat, care sunt ghidate spre partea interioard a scirii.

k. Realizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilit:iti
Se propune tealizarea unui grup sanitar destinat persoanelor cu dizabilithti prin lucréri de
recompartimentare ale spatiilor existente. Astfel, se va asigura minimum o cabind WC indicatd cu
simbol caracteristic adaptati la necesititile persoanelor blocate in scaun rulant, asigurdndu-se un spatiu
de manevri de min.1,50 x 1,50 m si o Iifimea liberd a cdii de circulatie in cabind de min. 0,90 m.
G. Lucrdri de recompartimentare interioard.
Lucrarile de recompartimentare au fost determinate, in principal, de necesitatea privind crearea de
facilitti si adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitafi, prin realizarea unui grup sanitar
destinat persoanelor cu dizabilititi amplasat [a parterul cladirii.
Solufia propusi constd In reamenajare grupului sanitar existent de la parter in vederea reconfigurarii
acestuia pentru a include un spatiu destinat persoanelor cu dizabilitati. In acest context,
recompartimentarea constd in demolarea peretilor de compartimentare din zona béilor si reconfigurarea
acestora.
H. Lucrdri specifice necesare obtinerii avizului ISU.
1) Instalatii de detectare, semnalizare §i avertizare incendiu
I Lucrdri de tnlocuire a tampldriei interioare (usi de acces i ferestre dupa caz).
J. Lucrdri de modernizare a instalafiei de paratrdzner.
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Asigurarea unei legituri eficiente intre pértile implicate in procesul de executie (beneficiar,
antreprenori, proiectant, Inspectoratul de Stat Tn Construcii, etc.) se va realiza prin intermediul
Dirigintelui de santier, care va avea responsabilitatea pregitirii i organizérii Intilnirilor de lucru
periodice, in timpul executiei lucrdrilor, cu toate partile implicate In executarea lucrérilor §i s& sprijine
echipa de implementare a proiectului.

Dirigintele de santier trebuie si actioneze ca reprezentant al Beneficiarului, In concordantd cu conditiile
Contractului de finantare si ale legislatiei specifice pentru executia de lucréri, responsabilitatile lui sunt
cele stabilite prin caietul de sarcini si prin legislatia in vigoare.

Serviciile de dirigentie de santier sunt conditionate de semnarea contractului de lucréri, proiectare faza
PT, D si asistenta tehnica proiectant.

2, Obligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului

Activitatea dirigintelui va fi condusa de urmatoarele principii: respectarea prevederilor normative in
domeniu; impartialitate, atat fata de Achizitor cat si fata de Executantul lucrarilor, profesionalism,
fidelitate.

Dirigintele de santier, raspunde in fata institutiilor de control (Curtea de Conturi, ADR VEST,
AMPOR, MDRAP, etc) in mod solidar cu intreaga echipa numita prin dispozitia primarului pentru
implementarea proiectului,

Dirigintele de santier pe toatd durata desfésurarii lucrérilor va prezenta autoritatii contractante,
trimestrial, un raport detaliat care va cuprinde urmétoarele sectiuni:

- Stadiul fizic al lucrarilor pe categorii, exprimat in unitati de masurd specifice §i procentual,

- Aprecieri prin calificative §i comentarii personale, a calité{ii in ce priveste rezistenta, liniaritatea,
Incadrarea in proiectul tehnic, aspectul tehnic §i estetic al lucrdrilor,

- Probleme sau impedimente de orice fel apdrute sau ar putea apérea in santier, generatoare de intérzieri
sau pericole pentru calitatea lucririlor,

- O evaluare ( anticipare ) concretd a stadiului fizic a lucrérilor pentru urmétoarele trei luni, In functie
de capacitatea constructorului de a aplica proiectul.

3. Obligatii si raspunderi ale prestatorului de servicii de asistent tehnici - dirigentie de santier:
In exercitarea verificirii realizirii corecte a executdrii lucririlor de constructii i instalatii aferente
acestora, dirigintele de santier are urmétoarele obligatii si rispunderi:

A. In perioada de pregatire a investitiei:

1. verifica existenta autorizatiei de construire, precum gi indeplinirea conditiilor legale cu privire
la incadrarea in termenul de valabilitate;

2. verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism,
avizelor, acordurilor si ale proiectului;

3. studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;
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4. verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor
solicitate prin certificatul de urbanism sau prin avize §i concordanta dintre prevederile acestora;

5. verifica existenta raportului de audit energetic si a Certificatului de performanta energetica;

6. verifica existenta expertizei tehnice in cazul lucrarilor de interventii asupra constructiilor;

7. verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de
proiecte atestati §i insugirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;

8. verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;

9. verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante;

10. verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in exploatare
a constructiilor, daca aceasta va fi instituita;

11. preiau amplasamentul §i reperele de nivelment si le predau executantului, libere de orice
sarcina;

12. participa, impreuna cu proiectantul i cu executantul la stabilirea bornelor de reper;

13. predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de $antier;

14. verificd existenta si vizeaza ,,Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor
(PCCVI)‘emis de catre constructor si a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva,
15. verifica existenta anunfului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizatiei i la I.S.C.;

16. verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daca acesta corespunde prevederilor
legale si daca este amplasat la loc vizibil;

17. emite un raport initial in care isi exprima punctul de vedere cu privire la documentele analizate si isi
formuleaza observatiile daca este cazul;

B. In perioada executiei lucrarilor:
1.urmireste realizarea construciiei in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale
proiectului tehnic, caietelor de sarcini §i ale reglementérilor tehnice in vigoare;
2.conduce evidenta cantitatilor de lucrari real executate si a preturilor de decontare;
3.confirmi situatiile de lucriri, care vor fi insotite obligatoriu de foi de atagament;
4 verifica si confirma centralizatorul situatiilor de Iucrari emis de constructor;
5.verificd existenfa documentelor de certificare a calitafii materialelor pentru constructii (declaratii de
performanta, agremente tehnice, fise tehnice, etc) , respectiv corespondenta calititii materialelor puse in
opera cu prevederile cuprinse in proiecte;
6.interzice utilizarea produselor pentru constructii fir3 certificate de conformitate, declarafii de
conformitate sau agrement tehnic;
7.interzice utilizarea de procedee si echipamente noi, neagrementate tehnic sau cu agremente tehnice la
care avizul tehnic a expirat;
8.verifici respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corectd a acestora in vederea asigurérii
nivelului calitativ previzut in documentatia tehnicd i In reglementirile tehnice;

- 9.verificd respectarea Programului de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVT) avizat ,
a procedurilor i instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectivi,
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10.interzice executarea de lucréri de citre personal necalificat;

11.participd la verificarea lucririlor ajunse in faze determinante;

12.efectucazi verificdrile prevdzute in reglementdrile tehnice, in programul de control al calitatii
lucrarilor vizat de ISC si cu programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI)
emis de constructor si avizat , semneazi si stampileazd documentele intocmite ca urmare a verificarilor,
respectiv procese-verbale in faze determinante, procese-verbale de receptie calitativd a lucririlor ce
devin ascunse etc.;

13.asistd la prelevarea de probe de la locul de punere in operd;

14.transmite citre proiectant, prin intermediul investitorului, sesizérile proprii sau ale pariicipantilor la
realizarea constructici privind neconformitétile constatate pe parcursul executiei;

15.informeaza operativ beneficiarul privind deficientele calitative constatate, n vederea dispunerii de
masuri si, dupé caz, propun oprirea lucrérilor;

16.verifica si vizeaza dispozitiile de santier emise de catre proiectantii de specialitate si documentele
anexate acestora ( memorii , planse , antemasuratori NR si NCS );

17.urmireste respectarea de citre executant a dispozitiilor si/sau a méasurilor dispuse de proiectant/de
organele abilitate;

18.verifici, in calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederilor legale in cazul
schimbirii solutiilor tehnice pe parcursul executiei lucrdrilor;

19.anunti 1.S.C. privind oprirea/sistarea executdirii lucrdrilor de citre investitor/ beneficiar peniru o
perioadd mai mare de timp, exceptind perioada de timp friguros, si verifici punerea In siguran{d a
constructiei, conform proiectului;

20.anuntd IJIC privind reluarea lucrdrilor la investitiile la care a fost opritd/sistatd executarea lucrérilor
de citre investitor/beneficiar pentru o pericadd mai mare de timp, excepténd perioada de timp friguros;
21.monitorizeaza indeaproape progresul si calitatea lucrdirilor si atentioneazd la timp beneficiarul
asupra problemelor care pot afecta costul sau timpul de executie a contractului de executie;
22.inregistreazd evenimeniele de pe santier §i instructiunile date antreprenorului fntr-un registru;
23.pastrarea Inregistrarilor, misuritorilor lucrarilor finalizate cu detalii despre orice abatere de la
prevederile contractului;

24 raportarea imediatd ciiire beneficiar a oricirui eveniment sau disputd ce necesitd interventia i
asistarea acestora in rezolvarea oricarei probleme §1 completitudini;

 25.0rganizeaza i conduce intdlnirl sdptimanale/lunare pe santier si intilnirile de progres cu
antreprenorul §i managerul de proiect, pregateste i emite minutele cétre toate partile implicate;

26. redacteaza rapoarte trimestriale de progres, acestea trebuie sa fie in concordanta cu datele din
situatiile de lucrari pe care le emite constructorul si pe care dirigintii de santier le avizeaza;

27 informeaza autorititile contractante cu privire la toate defectele constatate Tn urma verificarilor
efectuate si propunerea unor lucréri de remediere a acestora;

28.preia documentele de la constructor §i proiectant §i completeazd cartea tehnicd a constructiei cu toate
documentele previzute de reglementérile legale si o preda beneficiarului;

29.urmiireste dezafectarea lucririlor de organizare de santier §i preda terenul detinétorului acestuia;
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30.verifici planul de actiuni pentru implementarea misurilor de reducere a impactului negativ asupra
mediului, Intocmit pe baza documentelor contractului, cerinfelor Acordului de Mediu, precum gi
monitorizarea implementérii acestor masuri;

31.verifici si aprobd propunerile Constructorului privind mamagementul traficului §i misurile de
protectia muncii atit pentru personalul din santier al Constructorului, cit si pentru public, acolo unde
este cazul. Organizarea de santier, accesul la/si din santier trebuie amenajate In aga fel incat si nu
distrugd mediul inconjurétor.

In cazul in care Dirigintele de santier constati neconformitatea lucrarilor executate cu prevederile
mentionate mai sus, acesta are obligatia de a Intocmi Rapoarte de Neconformitate in care va preciza in
ce constau necconformititile, descrierea detaliati a acestora si termenul maxim de remediere.
Reprezentantul Constructorului in santier va trebui s propund mdisurile de remediere. Nici o
neconformitate nu va fi stinsd pana ce problemele semnalate nu vor fi rezolvate.

C. La receptia lucrarilor:

1.asiguri secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrérilor si intocmeste actele de receptie;
2.urmireste solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor si indeplinirea recomandérilor comisiei de receptie;

3.predi investitorului actele de receptie i cartea tehnica a constructiei dupd efectuarea receptiei finale.

D.In perioada de garantie:

Sarcinile si indatoririle Dirigintelui de santier in perioada de notificare a defectelor se referd, fird a se
limita Ia acestea, la remedierea defectiunilor/ neconformitatilor constatate de cétre Comisie la receplia
lucrrilor :

-Dupi receptia la terminarea lucrarilor, dirigintele de santier urméreste rezolvarea remedierilor cuprinse
in anexa Procesului verbal de recepiie la terminarea lucrarilor.

-Certifica plata sumelor retinute sau confirmarea eliberfrii garantiei de bund executie in termenul
prevdzut de contract.

-Dirigintele de santier va transmite executantului o notificare cu privire la defectiunile care au aparut in
perioada de garaniie si pe care executantul trebuie si le remedieze pe cheltuiala sa, dacd acestea s-au
datorat nerespectirii clauzelor contractuale de cétre executant;

Dirigintele de santier va avea in vedere prevederile Instructiunii 41 emisd de AM POR, Instructiune

privind documentele prezentate de beneficiar la depunerea cererilor de rambursare/platd, anexa

prezentei documentatii.

Obligatiile previzute mai sus, nu sunt limitative, dirigintele de santier puténd participa, In calitate de
reprezentant al investitorului, la toate fazele privind realizarea constructiilor, in limitele atributiilor
stabilite prin reglementirile tehnice in constructii aplicabile, in vigoare. Dirigintii de santier rdspund,
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potrivit legii, in cazul neindeplinirii obligatiilor prevazute mai sus, precum §i In cazul neasiguririi din
culpa lor a realizdrii nivelului calitativ al lucrdrilor previzut in proiecte, caiete de sarcini $i In
reglementérile tehnice in constructii.

Dirigin{ii de santier nu pot desfisura, la acceasi investitie, o altd activitate In domeniul constructiilor
pentru care sunt atestati sau autorizati.

Pe toati perioada de contractare, dirigintele de santier va trebui sa ob{ind aprobarea autoritétii
contractante inainte de a lua orice masura.

In timpul supervizarii lucririlor, dirigintele va opera din biroul de pe santier §i va fi prezent ori de céte
ori va fi necesar / solicitat la sediul beneficiarului.

Pe parcursul deruldrii contractului, prestatorul nu are dreptul de a inlocui personalul nominalizat in
ofertd (membrii echipei), fard acceptul prealabil, In scris, al autoritétii contractante.

In calitate de diriginte de santier, prestatorul va reprezenta beneficiarul in relatia cu Inspectoratul de stat
in constructii, potrivit obligatiilor ce ii revin acestuia in baza legii in vigoare, pentru lucririle de
executie.

De asemenea, pentru situatiile de lucrdri acceptate la platd, cantitativ, calitativ si valoric, conform
actelor normative in vigoare, va raspunde in fata organelor de control abilitate.

Prestatorul 1si va asuma rispunderea financiard, conform prevederilor legale, in fata Beneficiarului, In

urmétoarele circumstante:

-Lucririle sunt semnificativ Intarziate, IntArzieri ce ar fi puiut fi evitate prin implicarea Prestatorulut;
-Calitatea lucrdrilor este sub cerintele contractului si Prestatorul ar fi putut s-o imbunatiteasci prin
actiuni de preintdmpinare ;

-Aparitia accidentelor in teren datoritd masurllor de sdnitate si sigurantd necorespunzitoare luate de
citre Antreprenor, dar care ar fi putut fi evitate prin actiunea Prestatorului.

4.Durata de prestare a serviciilor:

Contractul incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare i executie si se finalizeazi o
datd cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild nr. 3096/10.09.2018 Durata prezentului
contract este de la data semmarii acestuia de catre ambele parti, pana la finalizarea lucrarilor de executie
pentru implementarea proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitatilor de invatamant in
Municipiul Baia Mare — $coala Gimnaziald ,Jon Luca Caragiale”Baia Mare”, cod SMIS 116263, la
care se adauga perioada de garantie a lucrarilor pana la procesul verbal de receptie finala.

Prezentul contract de achizitie publici se va incheia sub condifie suspensiva, adicd acesta va intra In
vigoare si va produce efecte ntre pérti, numai dacd autoritatea contractantd va incheia contractul de
lucriri pentru proiectul ,,Cresterea performantei energetice a unititilor de invé{imant In Municipiul
Baia Mare — Scoala Gimnazialé ,,Jon Luca Caragiale”Baia Mare”, cod SMIS 116263.

Dupi finalizarea contractului de prestare servicii de dirigentie de santier, dirigintele are obligatia
participirii in perioada de post-implementare a proiectului la procedurile de monitorizare anuald, timp
de 5 ani si apoi la receptia finala.
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5. Plata serviciilor

Plata se va efectua prin ordin de plati, in baza aprobarii raportului trimestrial §i a facturilor emise de
prestator pentru serviciile prestate, dupd aprobarea situatiilor de lucrdri, in termen de 30 de zile, cu
posibilitatea de prelungire a termenului pand la max 60 zile, de la data primirii de cdtre achizitor,
respectiv de la data inregistrdrii la achizitor a facturii aferente serviciilor prestate.

6.Clauze specifice contractulni:

Se constituie garantia de bund executie in cuantum de 10% din pretul contractului fard T.V.A.

Garantia de buni executic se constituie In lei prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale. In acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia autoritaii contractante
la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia, un cont
de disponibil distinct la dispozitia autoritatii contractante. Suma initiald care se depune de cétre
prestator in contul de disponibil astfel deschis nu trebuie s# fie mai micé de 0,5% din preful contractului
fara T.V.A.

Deschiderea contului si depunerea sumei initiale se va face in cel mult 5 (cinci) zile lucritoare de la
data semndrii si Inregistririi contractului la Autoritatea Contractanti.

7. Cerinte pentru personalul de specialitate care va indeplini sarcinile de dirigentie de
santier

Ofertantul trebuie si detina:

- un atestat pentru diriginte de gantier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole —
minim categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de
valabilitate pe toat#i perioada de valabilitate a contractului;

- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe
toatd perioada de valabilitate a contractului .

Cerinte minime pentru ofertant:
Pentru ofertantii persoane fizice autorizate:

- Certificat constatator, valabil la data depunerii ofertei, din care sé rezulte ci ofertantul are Tnscris
obiectul de activitate corespunzator obiectului contractului — original/ copie conforma cu originalul,
n cazul unei asocieri, fiecare parte trebuie sé prezinte documentele solicitate.
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Inlocuirea persoanelor nominalizate tn ofertd se poate face doar cu acordul Achizitorului, cu
indeplinirea cerintelor de calificare din documentatia de atribuire.

Cerinte minime experti propusi:
-Studii superioare tehnice de constructii;
-Experienti profesionald specifica de minim 3 ani in domeniile Constructii civile, industriale, agricole

si Instalatii aferente constructiilor;
-Autorizatie de diriginte /dirigin{i de santier eliberata de Inspectoratul de Stat n Constructii, valabild la

=

data depunerii ofertei, in copie certificatd “conform cu originalul” pentru domeniile mentionate
anterior;

Autorizatiile pot fi detinute de o singurd persoand sau de 2 persoane titulare de autorizafii pentru
domenii diferite.

Se vor depune pentru dovedirea cerintei de mai sus: Lista cu personalul propus pentru asigurarea
dirigentiei de santier.
Locatia de desfasurare a activitatii dirigintelui de santier

Spatiul necesar desfasurarii activititii specifice va fi asigurat de céitre Scoala Gimnaziala ,,Jon Luca
Caragiale”Baia Mare.

_8. Executarea contractului

Executarea contractului va incepe dupd semnarea de citre pérti a acestuia, incepind de la data emiterii
a ordinului de incepere a lucrarilor, pe toatd durata de execuiie a lucr#irilor, pand la semnarea procesului
verbal de receptie finald a investitiei.

Executarea contractului se realizeazd In corelatie cu executarea lucrdrilor de reabilitare termicd a
obiectivului, respectindu-se progresul acesteia. Prestarea serviciilor va fi suspendatd pe perioada in
care nu se vor executa lucrari.

Contractul de achizitie publici se incheie sub conditie suspensivi, adici acesta va intra in vigoare §i va
produce efecte ntre parti, numai dacd autoritatea contractantd va Incheia contractul de lucréri pentru
proiectul ,,Cresterea performantei energetice a unititilor de invafimant in Municipiul Baia Mare -
Scoala Gimnaziald ,,Jon Luca Caragiale”Baia Mare”, cod SMIS 116263.

in cazul neindeplinirii conditiei suspensive, respectiv in cazul in care autoritatea contractant nu incheie
contractul de lucrdiri in cadrul proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitétilor de inva{amant

n Municipiul Baia Mare — Scoala Gimnaziali ,,Jon Luca Caragiale”Baia Mare”, cod SMIS 116263,

contractul de servicii de dirigentic de santier pentru lucririle aferente proiectului mentionat mai sus, se
desfiinteazi cu efect retroactiv din chiar momentul incheierii acestuia, cu toate consecintele juridice ce
decurg din aceastd situatie.
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9.Sistemul de comunicare, raportare si monitorizare a executiei lucrarilor de constructii:

- Asigurarea unei legituri/intalniri eficiente intre toate pértile implicate (beneficiar, constructor,
proiectant, Inspectorul de Stat in Constructii);

- Organizarea intalnirilor de lucru ori de cite ori este nevoie cu beneficiarul gi constructorul,
pentru care se vor consemna n “minuta” sedintei toate discutiile purtate;

-Intocmire Raport de progres trimestrial al executiei lucririlor. Raportul va contine date cu privire la
stadiul financiar si fizic al lucrérilor executate.

Graficul de esalonare a lucririlor intocmit de constructor §i a previziondrii deruldrii fondurilor va fi
verificat si analizat dacd este realist, iar dac# nu, va instrui constructorul in vederea remedierii.

In cazul in care ritmul de executie, nu respectd din motive imputabile constructorubui, graficul de
esalonare a lucrdrilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica constructorul pentru luarea
masurilor de remediere/recuperare a Intérzierilor, de aprobare a masurilor propuse de constructor si de
informare a beneficiarului asupra masurilor de remediere/recuperare aprobate.

Dirigintele de santier va verifica si revizui Situatiile de platd trimestriale fnaintate de citre constructor
impreuni cu Centralizatorul de lucrdri curente gi Centralizatorul de lucréri cumulate.
Decontarea lucrdrilor se va face pentru cantitifile real executate, rezultate din masuritori si Inscrise In

Foile de atasament insusite de diriginte §i constructor. Situatiile de plati se vor intocmi folosind
preturile unitare §i incadrarea lucrérilor n articolele de deviz.

Modul de misurare al cantitifilor va fi cel previzut in Reglementarile tehnice, In Caietele de sarcini sau
in alte documente din contract.

Pentru lucridrile ce devin ascunse misuritorile se fac la finalizarea acestora in termen de maxim 3 zile.
Dirigintele de santier va dispune dezvelirea si refacerea acelor lucréri, care au fost acoperite fard a fi
verificate, cu respectarea prevederilor proiectului, daci este cazul.

Dupi terminarea lucrdrilor constructorul va fnainta dirigintelui de santier in vederea avizarii,

- Situatia de platd, in care va fi evidentiata valoarea totald a lucrdrilor executate conform
contractului.

- Situatia de platd va fi insotitd de foile de atagament Insusite.

Orice modificare adusi din motive obiective, Proiectului, Caictelor de sarcini sau Listelor de cantitéfi,
va fi facutd numai de ciire Proiectantul lucririi insusita de cétre specialistil verificatori de proiecte.
Modificérile vor fi tnaintate sub forma de Dispozitie de santier a Proiectantului.

Nu este admisd schimbarea solutici tehnice sau a indicatorilor tehnico-economici din Proiect, fard
aprobarea proiectantului. Solutia tehnica reproiectati i noii indicatori tehnico economici vor fi supusi
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avizarii Comisiei Tehnico Economici a Beneficiarului si aprobati prin Hotiréire de Comnsiliu Local al
Beneficiarului;

Toate Dispozitiile de santier emise de cétre Proiectant vor fi numerotate si indosariate, iar atunci cénd
conduc la modificdri din punct de vedere financiar gi al termenelor de executie vor fi insofite de
justificari.

Dirigintele de santier are obligatia de a deschide Jurnalul de santier al lucrarii i de a Inregistra de cate
ori este necesar toate informatiile relevante care ar putea la un moment dat, si se dovedeascé foarte
utile pentru rezolvarea problemelor de orice naturd sau pentru rezolvarea reclamatiilor ce ar putea
apérea cu privire la executia lucrérilor.

10. Monitorizare si evaluare

Definirea indicatorilor :

-Urmaétorii indicatori se vor utiliza in rapoartele referitoare la progresul Inregistrat i monitorizare:
-Termene limita pentru fiecare etapa;

-Transmiterea la timp a rapoartelor;

-Calitatea corespunzatoare a lucririlor executate;

-Numarul problemelor contractuale legate de executia lucrérilor solutionate corespunzator prin sprijinul
acordat Beneficiarului.

Rezultate vizibile :

-Toate rapoartele de progres ale executiei lucrarilor i rapoartele trimestriale.

-Minute ale sedintelor

-Inregistréri pe santier in Jurnalul evenimentelor (pentru controale /inspectii /testare), inclusiv
notificérile emise de citre Contractori;

-Proces verbal de receptie la Terminarea lucrérilor;

-Proces verbal de stingere a obiectiunilor sau a notelor de neconformitate, dacd este cazul;

-Proces verbal de recepiie finala.

11.Asigurarea vizitirii amplasamentului

Autoritatea contractantd asigurél tuturor potentialilor ofertanti efectuarea vizitei la amplasament.
Operatorii economici interesati vor trimite o solicitare de participare la vizitd cu cel putin o zi fnainte de
data preconizatd pentru vizité.

Cu ocazia vizitei autoritatea contractanti va pune la dispozitie operatorilor economici interesati
documentatia tehnico-economici a proiectului, pentru a fi consultata la sediul autoritétii contractante.

12.Legislatia aplicabila
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Asigurarea dirigentiei de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995
privind calitatea In constructii. Verificarea calitifii execufiei constructiilor este obligatorie gi se
efectueazi de ciitre investitori prin-dirigintii de specialitate sau prin agenti economici de consultantd
specializafi. '

Pe timpul executarii Iucrarilor de constructii, dirigintii de lucrdri, vor respecta legislatia cu privire la
calitatea Tn constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum §i alte acte
normative cu relevanta in domeniul constructiilor:

- Ordinul Ministrului Dezvoltirii Regionale §i Turismului nr.1496/23.05.2011 cu modificérile i
completédrile ulterioare (Ordin MDRT nr.277/2012, etc); '

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modific#irile si completdrile ulterioare;

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de construcm actualizata cu completarile si
modificirile ulterioare;

- HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii §i instalatii
alerente acestora, cu modificérile §i completérile ulterioare; HG nr. 94072006, pentru modificarea i
completarea Regulamentului de receptie a lucréirilor de constuctii si instalatii aferente acestora;

- HG nr, 766/1997 privind aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu medificirile
si completérile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 — Legea securititii si sénétatii in muncé, impreund cu normele de protec‘;la
muncii, cu modificirile §i completirile ulierioare;

- Standardele nationale si reglementéri tehnice n domeniu;

- OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevantd in domeniul contractului.

13.Data de incepere, perioada de prestare

Contractul Tncepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistentd
tehnici si executie lucriri i se finalizeazd o datd cu finalizarea contractului de finanfare nerambursabild
3096/10.09.2018 fara modificarea prefului.

Efectele produse de contract se intind si in perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de
5 ani, pentru solutionarea eventualelor probleme aparute si include receptia finala.

V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE

Elementele propuneru telinice se vor prezenta detaliat 51 complet in corelatle cu cerintele prezentului
caiet de sarcini pentru intreaga gama de serv1c11 solicitate.

Ofertantii vor depune :
- Experienti profesionald in tucririi de constructii §i instalatii alerente constructiilor- se va prezenta

maxim doua contracte de servicii de dirigenfie;
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Asigurarea dirigenfiei de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995
privind calitatea Tn constructii. Verificarea calitd{ii executiei constructiilor este obligatoric si se
efectueaza de cétre investitori prin dirigintii de specialitate sau prin agenti economici de consultanii
specializati.

Pe timpul executarii lucrarilor de constructii, dirigintii de lucréri, vor respecta legislatia cu privire la
calitatea in constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum si alte acte
normative cu relevants in domeniul constructiilor:

- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Turismului nr.1496/23.05.2011 cu modificérile si
completérile ulterioare (Ordin MDRT nr.277/2012, etc);

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completérile ulterioare;

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrdrilor de constructii, actualizata cu completarile si
modificérile ulterioare;

- HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrérilor de constructii si instalatii
aferente acestora, cu modificdrile si completérile ulterioare; HG nr. 940/2006, pentru modificarea si
completarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

- HG nr. 766/1997 privind aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu modificarile
si completérile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 — Legea securitétii si sinatétii in muncs, impreund cu normele de protectia
muncii, cu modificdrile $i completdrile ulterioare;

- Standardele nationale si reglementéri tehnice in domeniu;

- OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevanta in domeniul contractului.

13.Data de incepere, perioada de prestare

Contractul Incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistentd
tehnici si executie lucriri si se finalizeazd o datd cu finalizarea contractului de finanfare nerambursabild
3096/10.09.2018 fard modificarea prefului.

Efectele produse de contract se intind si in perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de
5 ani, pentru solutionarea eventualelor probleme apérute si include receptia finald.

V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu cerintele prezentului
caiet de sarcini pentru intreaga gamé de servicii solicitate,
Ofertantii vor depune :
- Experientd profesionald in lucrdrii de constructii si instalatii aferente constructiilor- se va prezenta
maxim doud contracte de servicii de dirigentie;
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MINISTERUL DEZVOLTARY REGIONALE,
ADMINISTRATIE! PUBLICE $i

FONDURILOR EUROPENE
Autoritatea de Management pentry Programul Operationol Regional
Y{g{# ' P
gg{;“g ﬂﬁhﬂmj """"" B MDRAPFE Nrfhg’%? /28 06,

AR, NORD-VEST INSTRUCTIUNEA
AT TR B

pPrivind documentele prezentate do beneficiari [» depunarea teterdlor de rambursare/ platd

Ludnd in considerare prevederile contractelor de finantare conform glirora Beneficiarit au
obligatia de a respacta Instructiunile emise da AM POR in implemenfares prolectelor;

in vederea implementiirit prolectelor finantate In cadrul Programulul Operational Regional,
pentru nous pericada de programare {2014-2020);

Directia Generald Programul Oparational Regional (In calitate de Autoritate de Managament
pentru Programul Operatlonal Regitnal) emite urmitoarea:

INSTRUCTIUNE

Artd. La depunereq carerfior de plptd/ rambursare, beneflciarll vor aveq in vedere
prevederile Anexed 1 - Documente depuse de beneficlar, lo prezenia instructiune,

Art.2. La depunerea cererllor de plotd/ rambursars, beneficlorli vor avea In vedere
modelul de cerere de platd/ rambursare specific priorftdtli de Investiple din care este finenfat
prolecrul. Modelele orientative ale ocastora se reglisese h Anexsle 2 — 18, Jo prezenta
instructitne.

Art.3. Autoritates de Management pentru Prograrul  Operajfonal  Regional 3t
Organismele intermediare aferente vor duce la Indeplinire prerenta instruggiune prin publicaren
pe slte-urile aeestora In vederen informidrll Beneficiariior prolegtefor finanfate prin Programilui
Operational Reglonal.

Valentin Cornils,
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ANEXA 1 - Documnente depuse de beneficlar

. Depunerca cererilor de platd

Mecanismul decontdni cererllor de platd se apilcd luturor beneficiarilor de proiecte
finan;afe din instrumente eiructurale tn cadra) programelor operationale, cu exceptia
heneficlaritor praviizuti ia art. 6 alin. (1) ~ (4) §i (6) din O.U.G. nr, 4072015 cu modificérile si
completéiriie ulterioare. ' ’

Beneficiani vor intraprinde miswile necesare dasonideri unul cont de disponibil la
unitatile terttorialke ale Trezorerlal statulyi, th vederea tncasaril, dup¥ verificarea cererilor
de platd, a cheltulsliior rambursabile & a contravaloi taxel pe valoarea adaugatd
(wonform contractulul de finantars) aferents cheltuielilor eiigibile. _
| Beneficiarli/ Liderli de patteneriat/ Parteneri, altii decht cal prevézul la at. 687
din 0.U.G. ni40/2018, cu modificirile si completérie ulerioare, au obligatia de 4 achita
Integral contributia proprie aferenté cheltulalilor eligibile incluse n documentele anexate
carerii de platd,

Baneficiarul depune la Organismul Intermediar Cererea de platd, n 2 exemplare

' origlﬁale, nsotité de un set.qumpletﬂe documente Jusfifioative Tn copie ou mentiunes

gonform cu originalll® gt un CD continéngd cererea de rilaté goanaty, doturentels
justificative aferente scanate, si formatul Excel al Cereriide platd, Scanarea dacumenteior
4o va face dupd ce acestes au fost semnats, gtampilate, mplicetd menfunen Jsenform cu
priginalul® §i numerotate. Scanarea docurmentelor se va faca pe figlere separate peniri
flecare dacufnent atasat, Aceste figiere vor f! denurnite gentru a fi ugor de accesat (de ox:
factura fiscald nr.., contractul de lucrar ar..., Inclusiv A8, PV de racepile nr...). Acestea
alektuiese Dosarul Garetll de platé al Beneficlarulul, dosar ce va fi depus fa Organismul
Intermediar, g

| Cererea de platd trabuis sa fie completatd, datatd, sstnnatd {ou numele mentionat
in dlar) si stampliatd de reprezentantul Jegal al beneficiarului, avand toate dalele de
identificare ale beneﬁciaruiui prolectului, Pe fiecare paging a formulgrull carari de platd

va fi aplicats stamplla gi semnatura In origina! a beneflelarulut. }
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Gererea de platd a Beneficlavulul trebuie 3 fie Insofitd de urm&toare_!e
documente justificative:

%

1. Adresa privind deschiderea contulul de disponibll la Trezorerie, pentru Tncasarea
gumelor din cererile de platé (la prima oerere de platd);

2. ldentificaraa financiard (fn original;

3, Declaratia pe propria rdspunders a beneficlarulul prlﬁlnd nedeductibiitatea TVA
aferenti cheltuielilor efigibile incluse Tn bugetul prolsctulul propus spre finaniare
{anexa Ia cererea de finantare sau la prima cerere de platd);

4. Deplarafia pe pmpria réspundere privind corgctitudines sumelor raprezantﬁnd
TVA thscrise in facturi, precum si cu privire ka respectarea obligatilor referitoare
la TVA pravézute de legislajia in vigoare (anexd la prima cerere de platd/

hd rambursare); |

5. Declatafia pe propria réspunders a beneficiaruiul privind nedeductibilitatea TVA .
aferentd cheltulelior cupringe Tn cererea de platd, certficatd de vrganut fiscal
competent; '

8. Cople a Cerlificatului privind nedeductibliitates TVA sferentd cheltulefiior
cuprinse T cereraa de platd, emis de ANAF, conform procedurll aprobate prin
ordin al ministrutui finanislor publice;

e 7. Documente ]ﬁsﬂﬂcative privind cheltuielile sollctsia la dacontars, astfel:
a. Penfru contractele de lucrart

- gopli dup# contractul Tncheial de beneficlar gl acteie adltmnaie pentru cara
N, s& soliolts decontare in cadrul cererii de plati cu rents;

- copille facturitor; Beneficiarul va scolicita la decontare facturi separate
pentru cheltuiellle decontate In haza confractului de bazd gl separat
facturi de{mntata th baxa actelor adifionale;

- copll dupé situatille de Iuerdri pentru |ucérile executste aferente fieclral
facturl, serinate de beneflalar, constructor gi diriginte de gantiar,
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- Atentlell: :
« prefurile unitare afersnte reperelor din situsflile de fucrt frebuie ed fie mai
mici sau egale cu preguri!e uhitare din oferta céstigitoars care este anexatd
la contraciul de executie; '
« ocalculele pantru sceste repers (cantitate, pref unltar g valoare) trebuie s4 fie
gorecte; dacs, din veriflciiile efsctuate conform pracedurilor in vigoare,
Ol AM constatd greseli in efectuarea calculelor, Oli. AM va returna
cererea de platd; | |
» cantitiile reperelor din situatiile de luoréri sunt Tn concordantd cu cele din
alagamentele aferente; dacd, din  verificérile efectuate conform
procedurilor in vigoare, OF Ali constatd heconcordanie nire can’titﬁﬁia

St ' reperelor din situatiile de luerdrl i cele din atagamentele aferente, Cle‘
AN va returna cerares de plata;

o lucrérlie din situatile de lucrérl ss Tnoadreazd n c:apitolele din bugetui
zontractat;

. balanta cantitdfilor decontate pentru flecars articol de deviz;

«  copii dupd atasamentels de ersri;

- copie dupd autorizatia de GDﬂStTI.IIFG {se alageazd la prima cerere de platé!
ramburssire i care se deconteazs luersri);

- caple dupi autorizatia dirgintelul de gantier,

- oopie dupd Garanti&de avans (dach este cazul);

- copio dupd Garantia de buni executie pentru lucrér,

S’ . sopis dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentubui g 8
bornelor de reper (s¢ atageazd la prima cerers de platd/ rambursare In care
se deconteazd lcrarl), |

. cople dupi Ordinul de Tncepere a lucririlor (2e atageazd |a pima cerere de
plats/ ramburaare n care se deconteazs lucré); E

- cople dupi comunicarea privind Tnceperea execuflel ucrérilor (ze ata§eaz1§1
la prima cerere de platd/ rambursare fn care sa deconteazd luerar);

. topls dupd Programul de urmérire i control @l calithil hertilor gi Avizl
8C;
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\l

copii ale processlor verbale pe faze deferminants;

copil ale proceselor-verbale de receptie parjald, care ¢ ateste stadiul fizic
de oxeculle, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligatorie 8
reprezentantlior Inspectoratului de Sfat n Gonstructii n eazul Investifilor
finantate din fonduri publice (conf. Legll nr.60/1 661) (dacé este cazul};

copii ale procesele verbale de recepfe 14 terminarea lvcrdrilor eu
participarea obligatorie & fep{azentaﬁ;ilcr Ingpectoratulul de Stat n.

© Constructii Tn cazul investitlor finanfate din fonduri publice {conf. Lagi

nr.50/1981);

copie dupd cerfificat de performanta anergetics;

copiile ordinelor de sistare i de reincepere a lucrérilor;

copia centralizatorului financiar al situatitior da lucrdr cu devizele pe abiett
ofartate; . \
copfile notelor de constatare emise de dirgintele de gantier/ constructor gl
dispozilile de santier amise de prolectant ¢ setnate de beneficiar "'§i
dirigintele de gantier;

avidenta notelor de comandd suplimentar§i anoleler de renuntare; n

b. Pentru contragtele de furnizare echipamente:

copli dup# contractele inchelate de beneficar ¢ actels aditionale;

saplile facturilor;

copie dupd Garantia de avans (dach este oszzul);

copie dupd Garantia de bung executie (dach este gazul);

copil dupd declarafille vamale (pentru bututlle din impod), din @i altele
decat cele membre UE;

copil dupé procesele verbale de recaplie & hunurilor achtzntmnate {dacl este
cazul);

copil dupé procesele verbale de punere infinctiune a bunurtlor achiionate
(se ntageazi la carerea de plaid finala); .

3]

G. Pantry contraciele de servicii:

copll dupd contractele Inchelate de beneficiar i dupd devizele financia;'a
pantru servicll (dacd este cazul);
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- opiile facturilor;

- copla dupd Garania de avans (dacl este cant),

- cople dupi Garantia de bunj executle pentr servicii;
. copll dupd procesele verbale de predare a garvicifior;
- copii dupd rapoartele de activitate/ audit; -

c. copil dupd dosumenteie care atestd platu {ex. ordine de plata, extrase de c;ant
etc.) care dovedesc plata contribufiel propril sferenti cheltulelilor aliglb]le
incluse fn documentels anexate ceret de platii {dack este cazul). -Beneﬁcuarw
Liderii de partenerfat/ Parteneri, alfii decat cel previzufi la art. 6 gi 7 din
O.U.G. nr.40/2018, cu modificirile i completérie uiferioare, au obligatia de'a
achita integral contributia proprie aferentii cheltuialilor eligibile incluse in
documentele anexate cererii de platé; ’

d. Declaratia pe propria raspunders a benesficlarului fncare s& fle evidentiate vemtunie

. note ganerate de proisot in implementare. ' :
Beneficiaryl va aplica menflunea «Gorform cu  orlginaluly, semnitura
raprezentantului legal/l managerului de project! pemoana desennatd pe copiile

documentelor ;usﬂf:cat:ve e Insotesc Cererea de plata, :

Documentele originale pe baza clrora s lnragistreaza Tn cantabmtatea -

benaficlaruiul cheltuielle efeckrate Th cadnul profectuiui vor avea mengionat codul
profectulul si meniiinea «Proiect finantat din POR 20142020 st auma decontafd {dacd
aste oazul). In plus, pe originalul facturilor incluse Tn Cererea de piath se va aplica
mentiunea “Bun ds platd” ¢i “Factura a fost Incluss tn Cerersa de platd nr. ..o
Reneficiarul va apiica menflunea «Gonform cu originaliby, somnétura reprezentantului
lagel/ managerului de proiect/ perspana desemnatd pe copiile documentelor suport/
justifioative ce insolese Cerersa de plata, !
Ordinea dooumentglor Tr dosar va fi urmatnarea
1, documentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de aont) vor fi aiaga};a
separat, pe capitdle bugetare, far n cadrul fiecrui capitol bugetar, in ordiqga_
cronologict, aga cum sunt evidentiate n raportares financiard; ,
2. contractul de achizifie, aciele adifionale, garanfa de avans, garaniia de bw;:é
exeoulie, autorizafia de construire, programul de urmérire §i control & calitﬁ‘iii
hicrdlor, acordull avizul ISC, procesul vewal de predare - primire a
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i

amplasamentutul §l & bornelor de repers, autorizaf dirlginteli de gantier, ordinul
de incepere al luordilor, comunicarea privind Inceperea exeoufiel lucrérilor, ordinul
de sistars gi de reincepera a lusririlor, centralizatorul situafllior de lucrar, eitua;tila
de lorar, atagamentsle de ucrdr, balanta cnnmég:lnr pe articole de deviz, notale _
de constatare, dispozitiile de santier, notele de comandd supfimentars gl notele do
renunjare, procesele verbale pe faze deferminante, pmceselea varbale de receptie
parfiald, procesele verbale de recepfie la tarminares jucrarilor, procesels verbale de
raceplie a bunutlor achizifonats, procesele verdale de punere ih funcfiune ‘a
bunurllar achizitionate, procesels verbale de predare & garvicillor, rapaartale de
activitate/ audit gi ceriificatul de performanté eneretics vor fi atagute separat, in
ordinea cronologicd a flacsrul capiiol bugetar in pare.
Dogarul Cererit de platé va avea cupiine detsliat (flacar document atagat va f
mentionat distinct), iar documentele pe care le contine trebuie murerotate, Beneficlarul va _

" 'face mentiunea Ia sfrsitul dosarulul Acest dosar confine ... pagini, numerotate de la 1

& ...oore o In dosar documentsle vor fi agezale pe capltols bugetare, iar in cadrul fiackirul
capitol bugetar, In ordine crohologlod, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiari. '

Beneficiarll sunt responsablll de nfillzarea surmelor conform destinaﬁilcir
aprobate, precum gi de restliitirea sumelor virste Tn cazul in care acegtia no
justiﬁcﬁ utilizarea lor.

" Ol AM poate solicita completéirl/ clarificar Tn cesx ce priveste Dosarul cereri de
platd depus de cétre Beneflclar. n aceste conditii, termenul de verificare se intrérupe
pand la deta la care este integletratd documentatia privind clarificérile sdliczitate

' Boneficlarul are obligafia de a transmite informaiile gi documentsle golicitate fn termanui

solicitat. Nedepuneres de catre beneficiar 2 documentglor sau clartficilor solicitats, ?n
termenul precizet atrage respingerea, paifiald sau fofald, dupd caz, a chel’a.uEllior
aolicitate. :
Atentie! Tn situafia In care cererea de plata nu este completatd corect, semnaté §I
gtampilatd, sau dosumentale |ustificative nu sunt atagats Tn ordirea capitolelor bugetare
sl n interiorul acestora, Tn ordine eronologic, conform listel detaliate anterlor, precuim gl
ih cazutiie mentionate mal sus, OFAM va returna cererea de plati benaf;marulul
pentru revizuire si corectare.
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i. Depunerea cererilor de rambursare aferente cerarilor de plata

in termen de maximum 30 zile lucritoare de la data incasérli sumelos virate de
ciitre AM POR, beneficiarii au obligatia de & depune la Organlsmul Intermediar Cererea
de rambursare aferentd Cererii de platd n care sunt incuse numal facturlls incluse n
Cererea de platd anterloard, Thsofitd de documentele justificative aferente. | v

Reneficiarul depune Gererea de rambursare aferentd cererii de piatd T original, fh
2 exemplare, un set complet de documente justificative Tn topie cu menﬁiunsa sonform cu
originalul” 8 un GO sontinand veterea de rambursare aferentd cererii de plata seanat,
documertele justificative aferente scanate, i formatul Excel al Ceverii de rambursars
aferenty cererii de platd. Scanarea documentelor se va fRce dupd ce acesten au fost
semnate, gtampilate, aplicat¥ menfiunea ,conform cu originalul” §i numerotate. Scanards
documentslor se va face pe-fisiers separate pentru flecare dooument atagat, Aceste fi;ierle
vor fi denumite pentru a fi ugor de accesat (de ex. factura fiscald nr..., contractul de luoréfi
nr..., Inclusiv A%, PV de receptie nt...). Acestea alostuiese Dosarul Carerii de Ramburare
aferentd cererii de plattl al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismut Intermediar. ;

Cererea de ramburesre aferentd Cererii de platé Benefidarulyl trebuie s fie
insofita de urmatoarele documente justificative: )

-‘-

- ldentificarea financiard in original;

» Uererea de platd In baza céireia AM POR g virat fondurile ciire Beneficiar
(fard documentele Justificative/suport);

» Notificaras sferant¥ cererfi de platd transmigd de AM POR;

» Exfras de cont din care sa rezulie data Tneas@ivil sumelor aferente oererii de
platé de la AM POR,;

« Facturf;

« Ordinele de platd pentry plata integralé a fadurllor din Nofificare si extrase'l_é
de cont aferante; | '

»  Documents care atestd Inregistrarea in cnntablhtate & operatiunilor cuprinSe
Tn cereraa de rambursars, :

« Documente justificative anexate la GP scanaie pe CD.
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Beneficlarii efectueazi plata Tn termen de maxim 6 zile Iucritoare da la Tncasares
sumelor de ta AM POR numal pentrit facturile Thecrise T Notificarea transmisd de céire
AM POR, Sumele Thoasate pe baza cereriior de platd su pot i utflizate pantru o altd
destinatie decat cea pantru care au fost acordate,

Ordinels de platd se intocmese in conformitate cu Notiicarea aferentd cererii de
platd transmisd de AM POR. '

BenefiGlarli au obligatia restitulrii infegraie sau parfiale a sumelor virate n
cazul proiectelor pentru care acestia nu justificsl prin cererl do rambursare utilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza cirora se Twegistreszd Tn  contabliiitatea
heneficlarului chelfuisile efectuats in cadryl prolectuld vor avea mentionat codyl
proiectulul gl mentiunea «Proigct finanfat din POR 2014-2020» si suma decontatd.
Beneficiarul va aplica menfiunea «Gonform cu originaluls, semn&iuta reprezentantului
legall managerului de prolect/ persoana desemnatd pe coplile documentelor 5uportl
justifioative oo Thsotesc Cererea dé rambursare aferentd cererii de platd.

Cererea de rambursare aferentd cererii de platd trebuie &8 fle complatatd, datatd,
semnatd (cu numele menfionat In clar) i stampliath de reprezentantul legal al
beneficiarulul, avand toate datele dg ideniificare ale bensficiarului protectulul. Pe fiacare

.paging a formularulsi cererii de platd va fi aplicatd semmdtura n original §i slampila
benaficiarului.

Qrdinea documentelor tn dosar va fi urmétoares:

1. documentele financiare {factura, ordinul de platé, extrasul de cont) vor fi atagata
saparat, pe capitole bugetare, lar In cadril fiecini capitol bugetar, Tn ordme
cronologicd, aga cum sunt evidentiate In raportarea financlers; )

2. documentale contabile (registrul jurnal, figa de cont/ nofa contabild, figa mijloculul
flx, registrul numerelor de inventar, balania de verificare analities) vor fi atagate,
separat,' h ordinea cronologiodl a Tnregistranior contabile ale operatiunilor
profectulii. i
Dacumentele care atestd Tnregistrarea in contabiltate a opsrafiunilor cuprinse in
gererea de rambursare (fise de cont, note contabily, registrul Jurnal, balania de'
verfficare contabild lunard) frebule s8 fle gtampilate si semnate (cu numels
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)
|

mentionat in clar) de parsoanele oe au astfel do raspongablitsf] Tn siructur
benaficiarulul, "
Benaficiarii sau alte organisme impiicate n implementarea pro:ectemr au gbhga;la
definerii unel evidenle coniabile separate sau un sistem de oodificare adeﬂ\fﬁt
pentru toate tranzacfile efectusts iIn leg&turd cu implementaraa prmectufut
{inscrigrea obligaterie & codulul SMIS giiturl de simbolurile ﬁbhgatoru legale).
Desaryl Ceterll de ramburgare aferentd cererii da platd va avea cupring detailat
{flecare document atagat va Ti menfionat distinct), iar documentele ne care le contina
rabuie numerotste. Beneficiarul va face menfiunea fa sfargitl dosarului ,Acest dosar
conting ....... paghni, numerotate de la 1 8 .1.ene o I dosar documentele vor fi asezate pe
capitole bugetare, far n cadrul fiecirui cap|tc:| bugatar in oicdine cronelogicd, aga eum sunt
v, @videntiste Tn raportarea financlara.
Ol AM poate golicita: completdsi/ clarificiri in ceea oo privegle Doaarul cererll de
rambursare depus de citre Beneficiar. Tn aceste condifi, termenul de verificara ée
Intrerupe péns la date Ia care este nregistratl documentatia privind n!anf;cﬁﬂie soficitete.
Bereficlaru! are obligatia de a tranemite informatile §i documentels solicitate n termanul
golicitat. Nedepunerea de célre heneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, M -
termenul precizat atrage respingeres, parfiald aau Wial, dupd caz, a cheltuielior
solicitate.

. Depunerea cererilor de rambursare ¢e contin cheltuieli care nu
au fost solicitate la decontare printr-o cerere de plata N

Beneficlarii/ lideri de partsneriat au cbligalia de a depune la O cererl de
ramburgare peniru cheltuiclile efectuate T termen de maxim 3 lunl de la efectuaréa
acestora, ou excepila cheltulelilor efeciuate nalnte de seminarea contragtulul da finantare:

Beneficiarul completeazd ¢l depune la Organismul Intermedlar Gererea de
rambursars, in 2 exemplare in original, un st complat ds documente justficative in cople
ou mentiunea ,canform cu originalul” 81 un CD continénd cererea de rambursars soanatd,
dosumeniale Justnﬁcatwe afarente scanate, gi formatul Excel at Cereril de rambursare.

" Seanarea documentelor 8e va face dupa ¢e acestes aufost semnats, stampilate, aplicatd
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H
manﬁ'unea _cortform cu originalul’ §i numerotate. Scanarea dorumentolor se va face pe
figiere separate pantry flacare document atagat. Aceste figiers vor fi denumite pentry & fi

~ ugor de acresat (de ex.: factura fizcala nr..., contractul 9 Jucr8r 1r..., inclusiv AA, PV de
recepfie nr...). Acestea alcituiese Dosarul Geterit de Rambureare al Beneficlarulul, dosar
ce va fi depus la Organiemul Intermediar. o e
Cererea de rambursare trebuie 83 Tl completats, datetd, semnatd (cu numele
mentfonat in ¢lar) si stampllaté de reprezentantul legal al beneficiarulul, avénd toate datele
de ientificare ale beneficlarului proiectului, Pe flecare paging a formutarulul carerii de
rambursare va fi aplicatd semndtura in originel si gtampila benaficiarulul,
Gererea de Rambursare a Beneficiarului trebuie s4 fio Insofitd de urmatoarefe
documenis jusiificative:

“ 1. Adresa privind deschiderea contului da disponibil la Trezoreris, pentru Tnoaearea
sumelor din cererile de ramburaare (la prima cerers de rambursare); L

2. ldentificarea financiard tn original;

3. Declaraia pe propria réispundere & beneficiarulul privind nedeductibilitatea TV.
gferentd sheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiecfutul propus spre finentare
fanex la cererea de finantare sau |a prima cerere de rambursare); oy

" 4. Declaratiea pe propria réspundere privind cotectitudinga sumeslor reprezentand

- TVA Tnscrise fn facturi, precum gl oy privire Ia respectarea obligafillor referitoare
la TVA previizute de leglslagia Tn vigosre (anexa la prima cerere de plata/
rambursare); .

" 5. Declarafla pe proprla réspundere a beneficiarlul privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuialior ouprinse T carerea de rambursare, certificatd de organul
fiscal competent; ' i

6. Cople a Certificatului privind nedeductiblitates TVA aferentd chelfuielilor
cupringe Tn cererea do rambursare, emis de ANAF, conform prosadurii aprobate
prin ordin al minjstrulut finantelor publice; A k

7. Documents justificativa privind cheltuislile solicitate la decontare, astfel
a. Pantru contractele de lucréri:

- copll dupd contractul inshelat de beneficiar i astele adiffonale pantru care
se solicité decoritare Tn cadmyl cererli de rambursare curents; :

dy
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coplils Factirilor; beneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate fn haza contractulul de bazd §i separat
factur] decontate in baza actelor aditionale;

copiile documentelor care ateatd plata (ex. ordine da platd, exirase de conty;
documents care atestd Tregistrarea in contabilitate & operafiunilor cupringe

n cererea de rambursare; »
copit dupl situaille de lucrdn pentru lucrirle executate aferents fiecirei
fanturi, somnate de beneficiar, constructor gl dirginte de gantier; b
Atentiell: §

prefurile unitare aferante reperelor din situgiile de lucrsr trabule 28 fie mai
mici sau egale cu prefurile unitare din ofaria castightoare care esle anexals
fa contractul de axacuile; n

calculele pentiu aceste repers (cantitate, pref unitar gi valoars) trebuie &4 fie
chrecie; dac, din verificirils efectuate conform precedutilor in vigoars,
Ol AWM constatd greseli in efectuarea calculelor, O AM va refurna
cererea de rambursare; ' !

canfitgtile reperelor din situatile de kucrdri sunt in goncordantd ou cele din
atasamentels aforante; dacd, din verificdrile efectuate conform

procedurilor in vigoars, O/ AM constafi neconcordate Intre caniitatile

‘reperelor din situafiile de plati gi cele din atagamentele aferente, OV

AM va returna cererga de ramburaare;
lersdlle din situatile de luordr se incadeazd In capitolele din bugetl

contractat; u
balanta cantitidfilor decontate pentru fiecare articol de deviz;
wopll dupél atagamentele de lucrar; i

gopie dupd autorizafia de constuire (se alageazd la prima cerere de platd/
rambursare ™ care se deconteaza lucrari),

cople dupd autorizayia dirigintelui de gantier; "
copie dupd Garaniis de avans (dach este wzul);

copie dupa Garantia de buni executie pentru luordri;
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- cople dupd procesul verbal de predare-pimire & amplasamentulut gl a
bornalor de reper (se atageszd la prime cerre de platd/ rambursare in cafre
se deconteaz [ueEr); |

- gopie dupd Ordinul de i mcepere a Iucranior (se atageazd la prima carars de
platd/ rambursare in care ge deconteazd lucriri); ) !

- topie dupd comunicarea privind Inceperea exacufie! lucrérior (se aiageazﬁ
la prima cerere de platd/ rambursare In care se deconteaza lucrar);

- cople dupd Programul de urmérire gl contrel &l calthffi lucrériior i Avizul
18C; . ' 3

- GOpil ale proceselor verbale pe faze determinante; S

« ¢opll ale processlorverbale de recepile pafiall, care e84 aleste stadiul fizic

| de executie, la solicitarea investitorutui §i ou participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat Tn Consiructii i cazul investitiilor
finantate din fondurl publice (conf. Legll nr.50/1881) (dach este cazul);

- copii ale procesele verbale de recepfe la ferminarea lucrdrilor cu
pariiciparea obligatorie a reprezentangily Inspactoratului de Stat
Constructii ™ cazul Investijiilor finantate din fondurl publice (conf. Legil -
nr50/M991) N

- gopie dupa carifioat de performants energeficd {la carerea de rambursare
finald);

- copiils ordineior de sistare 51 de reincepeare a lucrarilor,

-~ copia ceniralizatorului finahciar al situafiilor de lucrdid cu davizels pe obiest

o ofertate; | :

- gopiile notelor de constatare emise de dirgintele de santler/ consiructor gli
dispozifile de santier emise de prolectant § semnate de bensficlar i
dirigintele de gantier; o

- evidenia notelor de comanda suplimentars i @ notelor de renuniare; r

b. Pentiu contractele de furnizare echipamente: |

-« copii dupd confractale incheiate de banaficlr gl actele adiffonale;
- vopie dupd garantia de avans (daca este cazul),
- copie dupd garantle de bund executie pentrt bunul (dach este cazul);
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- copiile facturlior;
- coplile documentelor cara atestd plata (ex, odine de platé, exirase de cont);
- documente care atestl Tnregistrarea in contebilitats a operagiunilor cuprinse
fri cerarea de ramburaare; '
- copil dupé declarsfile vamale (pentru bunurife din import), din {4r altele
decat cele membre UE; -
- ¢apii dups procesele verbale de receptie a binurlior achizitionate;

- copli dupd progesele verbale de puhers in functune & bunwrilor achiziffonate

1

1

(se atagenzé la carerea de rarmbursars final);
. Pentru contractele de servicii:

- popli dupd confractele Tnchelate de henefidar st dupé devizele financiaeée
o pantri servici {dacs este cazul);
- coplile facturilor, A
~  oopiile documentelor care atestd plata (ex. odine de platd, exirase de cont};
- documents care atestd Tnregletrarea T contabiliate a oparafiunilor cuprin%é
in vereres de rambursare;
- cople dupa garantia de avans (dacd este cazul),
- copie dupd Garania de buné executle pentru servicii;
- copii dupd processls verbals de predare & serviciilor;
onp.li dupa rapoartele de activitate/ audi;

d. Daclerafie pe propiia réspundere a benaficianlul Tn care &8 fie evidenflate
veniturile nete generate de prolact Tn Implementars,

Documentele ofiginele pe baze cirora se imegistreazs I contabiitaten
beneficiarului cheltuielle efectuste Tn cadrul prolectuli vor avea manflonat codul
prolectului §i mentiunea « Prolact finantat din POR 2014-2020» §i suma dacontat? la
platd; In plus, pe orginalul facturilor incluse in Cererea de rambursare se va aplidia
mentlunea Bun de plate” sl "Factura a Tost inclusd T Cererea de rambursare nr
A '

Baneficlaru! va aplica mentiunea « GConform cu  originalul », samnﬁtu:‘r’a
reprezentantuli  legal/ managerull de prolect/ pemosna desemnat® pe copiile
documentelor justificative ce eotesc Cererea da rambursare, |
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Ordinea -danqmentelor n dosar va fi urmétoarea:
1. documentele financlare (factura, ordinu! da platd, extrasu! de cont) vor fi atagate
" geparal, pe capitole bugetars, far tn cadrul fiecirul capitol bugstar, in ordine
cronologics, aga cum sunt evidenjate in raportares financiars;

- 2. documentele contabile (registrul jurnal, fiza de cont/ nota contabild, figa mi]iaculm
fix, registrul numerelor de inventar, balanta da verificare analitiol) vor fi atagate
separat, n ordinea cronaimgmé a fnregistririor oontabile ale oparafiuniior
prolectului;

3. contractul de achizifle, actels adlifonale, garanfa de avans, garanfia de bund
execulls, autorizatia de construire, programul de urmirire §i control al calitht
luordrilor, amcordul avizul ISG,' procasL 'varbai ds predare-primire ‘A

et amplasamentulsi i & borhelor de repere, autorzefia divigintelul de gantier, ordinud
de Incepare al lugréirilor, comuricarea privind frnceperea execufiel lucrérilor, ordinul
de sistare si de relncepere a lucririlor, centralizatorl situatiilor de fucrar, aitua;iiiia
de lucréri, atagamentale de lucrir, balanta cantitiflior pe articole de deviz, notels
de constatare, digpozitile de sartier, notele de comanda suplimentara sl notele de
renuntare, procesele verbalg pa faze determinants, procesele-varbale de receplie
partiald, procesele verbale de raceptie 1a tarminarea lucrénilor, procesele verbale de
recepiie a bunurilor achizifionate; procesele vemale de punere T functiune a.
bunurilor achizitioniate, procesels verbale de predare a serviciilor, raposticle de
activitate/ audit 51 cerfificatul de audit energetic vor fi atagate separat, Tn ordines
orotivlogicd a flecdinyi capitol bugetar in parte.

Documentele care atestd inregishrarea n contabiltaie & operafiunilor ouprinse ?n
carerea de rambuwsare {fise de cont, note contabile, registryl jurnal, balants de
verificare contablid lunard) trebuie s8 fie glampllale si semnats (cu nume[e
mentionat I clar) de persoansle ce au asifel de responsabifitdli in structura
beneficiarului. '
Beneficiarii sau alte organisme implicate in implementaraa proiéetelor au ob!igafié
definarlt une! evidenje contabile separate sau un sleter de codificare adacva;t
pantry toate franzaciile efectuate ™ leglfurd cu implementarea prolectulu
(inscrisrea obligatorie a codulul SMIS alfituri de simbolurile obligatord legale). |

gy
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Dosarul Cereril de Rambursare va avea suprlns, lardocumentele pa care le nontlna
frebuie numerotate, Beneficlarul va face mentiunea sfargitul dosarulul Acest. dosar
confing ....... pagini, numerotate de 2 1 la ....... ,. In dosar documentele vor i agezate pa
capltole bugetare, lar in cadrul fiecarui capltul bugetar, in ordine cronologlca ag.a Gum
sunt evideniiate In raporiarea financlard. -

QIf AM poste solicita completan/ clarificri tn cees ce priveste Dosarul cererii rfe
rambursare depus de chtre Bensficlar, in aceste condiii, termenu! de verificare ge
intrerupe pana g data la care este foregistraté documentsiia priving clarificirile sailcrtate
Baneficiarul are obligaiia de a transmite informatiile ¢ dotumentsle solisitate in termenul
solicitet. Nedepunerea de catre beneﬂclar a dotumenteior saw clarificirilor salicitate, m
termenul precizat atrage fespihger&sa, parfiald sau totald, dupd caz, = cheltuleiilar

- oolicitate, ;

Atenfie! Tn sltuatia tn csre cererea ds rambursane hu esle completats coreet
semnata gi stampllats, sau documentale justificative nu sunt aiagate In ordinea capitolelnr
bugetare, $i Tn interiorul acestora, t ordine cronolngied, condorm listei detaliate antenor
precum g Tn cazurlle mentionate mal sus, OVAM va returny cererea de rambursars
beneficiaruiui pentru revizuire gi corectare,



